Mésto Krnov

datum tisku:
plati od:

POPIS PRACOVNIHO MISTA

odbor a oddéleni:  Méstska policie Krnov
druh prace: straznik MP

zaméstnanec:

VSeobecna ustanoveni:

VSeobecné povinnosti, prdva a odpovédnosti zaméstnance jsou vyjadieny znénim
ptislusnych casti zakoniku prace a organiza¢niho fadu.

Tento popis pracovniho mista zachycuje pozadavky uUfadu kladené na zaméstnance
pouze ramcoveé. Vykon cCinnosti zde vyjmenovanych, popt. dalSich potiebnych ¢innosti v
rozsahu pracovni smlouvy nebo dohody, je pribézné upifesiiovan v ramci pracovniho vztahu
vedouciho a zaméstnance. U kazdého zaméstnance se predpoklada potiebna iniciativa pii plnéni
zadanych ukoldl 1 pfi celkovém rozvoji organizace, ktera piesahuje rdmec tohoto popisu
pracovniho mista.

Popis pracovniho mista ma ze strany Méstského ufadu Krnov (M&U) charakter sdéleni
zaméstnanci o tom, které ¢innosti ma vykonavat v navaznosti na druh prace sjednany v pracovni
smlouvé nebo dohod€. Zaméstnanec svym podpisem potvrzuje skutecnost, Ze byl s popisem
pracovniho mista seznamen. U¢innost popisu pracovniho mista pro zaméstnance po¢ina dnem,
kdy s nim byl seznamen a kon¢i dnem, kdy byl seznamen s novym popisem pracovniho mista,
popft. kdy bylo toto pracovni misto zruSeno nebo kdy zaméstnanec piestal toto pracovni misto
zastavat.

Vedouci zaméstnanec komplexné zodpovida za rozvoj utvaru a plnéni v§ech jeho ukold.
Osobné zabezpecuje vykon téch €innosti, které jsou Utvaru stanoveny organizacnim fadem a
také nejsou zahrnuty do popist pracovnich mist podfizenych.

Soucasti tidici prace je ¢innost kontrolni, ochrana majetku, péce o bezpecnost prace,
pozarni ochrana, ochrana statniho, hospodaiského a sluZzebniho tajemstvi i ochrana Zivotniho
prostiedi.

Zarazeni podle katalogu praci:
pracovni pozice:
2.21.31 straznik
Provadéni specialnich tikolii pii zajiStovani vetejného poradku v obci v souvislosti s vykonem
potadkové sluzby, fizeni zasahli, pouzivani specialni techniky a zafizeni a feSeni
komplikovanych postupti.
3 mésice po nastupu - ¢ekatel 5. PT
po vykonani zkousky - 8. platova trida



kvalifikacni poZadavky stanovené:

- dosazeni sttedniho vzdélani s maturitni zkouskou

- osvédceni o splnéni stanovenych odbornych predpokladi- osvédceni o splnéni
stanovenych odbornych predpokladii podle zadkona €. 553/1991 Sb. o obecni policii,
ve znéni pozdé&jSich piedpist

- statni ob&anstvi CR

- minimalni vék 18 let

- bezihonnost

- spolehlivost

- zdravotni zptisobilost k vykonu povinnosti a opravnéni podle zadkona

kvalifikacni poZadavky skutecné:

- znalost pravnich norem souvisejicich s vykonem ¢innosti, zejména pak zdkon ¢.
553/1991 Sb., o obecni policii (zdkon o obecni policii); zak. ¢. 128/2000 Sb., o obcich;
zak. ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich; zak. 251/2016 Sb.,
o n¢kterych piestupcich; zdk. ¢. 119/2002 Sb., o stielnych zbranich a stielivu; zak. €.
361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich; zak. ¢. 65/2017 Sb., o ochrané
zdravi pred $kodlivymi G&inky navykovych latek; Ustava CR a Listina zakladnich
prav a svobod, a dal§i pravni normy vyplyvajici z povinnosti strdznika ve vztahu
k opravnénim podle zakona o obecni policii,

- opravnéni k fizeni motorovych vozidel minimalné skupiny "B"

- osvédceni o profesni zpusobilosti fidict

- zbrojni prikaz minimaln¢ skupiny "E"

- uzivatelskd znalost prace na PC — internet, word, excel, informaéni systém (IS) MP
Manager, IS Vera (vybrané agendy)

osobnostni predpoklady:

- schopnost samostatného jednani a rozhodovani

- komunikativni schopnosti a profesionalni vystupovani
- ochota pfijimat a plnit zadané tikoly

- spolehlivost a zodpovédnost

- odolnost proti stresu a zatiZeni

- flexibilita

- moralni bezithonnost

hmotna zodpovédnost: ano

- vybirani pokut prikazem na misté

Soubor vvkondavanych éinnosti a povinnosti:

- zabezpecuje mistni zaleZitosti vefejného poradku a to zejména v souladu s
ustanovenim § 2 zak. €. 553/1991 Sb., o obecni policii
- spolupracuje se sloZzkami IZS a dal$imi subjekty plisobicimi na useku bezpecnosti a



prevence kriminality
- na pracovisté je povinen dostavit se v dostate¢ném ptedstihu tak, aby mohl ihned
spolehlivé plnit povinnosti vyplyvajici z vykonu sluzby a to nejméné 10 minut pied
zahajenim své pracovni doby
- na piislusném zafizeni - terminélu je povinen piidélenou ¢ipovou kartou fadné oznacit
svij prichod a odchod na/z pracovisteé
- oproti podpisu prebira a odevzdava pridélenou stielnou zbran, stielivo a pritkaz zbrané
- na zéklad¢ stanovenych ukolt dozorciho stalé sluzby odchazi (odjizdi) plnit pracovni
povinnosti
- je povinen fadn¢ dodrzovat stanovenou pracovni dobu vcetné urcenych prestavek na
jidlo a odpocinek v souladu s Pracovnim fddem Méstského uradu v Krnové
- fadné€ zapisuje feSeni vSech udalosti, které zaznamenal v ramci plnéni pracovnich
povinnosti do ptislusnych programii IS MP Manager a VERA
- vyuziva opravnéni ptistupu dostupnych informacnich systému, kde oveétuje dané udaje
nutné k vykonu sluzby
- fadné¢ vyuziva a plné zodpovidd za vSechny svéfené prostfedky v ramci IS MP
Manager
- pti pouzivani pridéleného mobilniho telefonu, ptip. dalSich svéfenych zatizeni (tablet,
tiskarny apod.) respektuje Pracovni fad Méstského tradu Krnov; tato zatizeni vyuziva
vyhradné k plnéni pracovnich povinnosti, zodpovida za jejich stav, nabiti a plnou
funk¢nost po celou dobu plnéni pracovnich povinnosti
- pokud je pro danou sluzbu uréen jako fidi¢ sluzebniho vozidla, pln¢ odpovida za
celkovy stav pfidéleného vozidla, pfi¢emZ je povinen jej udrzovat v Cistoté a
odpovidajicim technickém stavu,
- pred zapocetim kazdé sluzebni jizdy je povinen piihlasit se do dan¢ho systému ve
vozidle jako fidi¢ pfidélenym cCipem; po dokonceni jizdy v rdmci ukoncené sluzby je
povinen zadokumentovat stav ujetych kilometri na piislusSném vozidle; v piipadé
zjistené nehody ¢i zavady je povinen ji nahlésit veliteli, zastupci velitele, piip.
dozor¢imu stalé sluzby
- predava veliteli, v pfipadé jeho nepfitomnosti zastupci velitele, mési¢ni piehled
poznatkil predavanych Policii CR, kontroly osob (v pfipadé dozoréich stalé sluzby pak
také predanych zdznami k MKDS) a dalSich udélosti vyhodnocenych jako zjevné
dalezitého charakteru a to nejpozdéji ke kazdému nésledujicimu 7. (sedmému) dni
v mésici
- plné zodpovida za svétené bloky urcené k vymahani hotovosti za ptikazy na misté,
stejné tak i za bloky k napomenuti; vybranou hotovost pribézné odevzdava na odbor
ekonomiky a financi Méstského titadu Krnov a to nejpozdéji ke kazdému nésledujicimu
5. (patému) dni v mésici
- dba na dodrZovani potfadku a Cistoty ve spolecnych prostorach sluZzebny méstské
policie (MP) 1 venkovnich prostor ptilehlych k budové MP
- je povinen fadné pecovat o svéfenou vystroj a vyzbroj; kazdou ztratu, zdvadu ¢i
nedostatek neprodlené¢ nahlasit veliteli resp. jeho zastupci
- pfebird a vytizuje e-mailovou komunikaci na adrese
- vykonava dalsi ¢innosti zadavané svymi nadfizenymi, které jsou v souladu s
platnymi pravnimi normami a ke kterym je zplsobily

- provadi specialni tikoly, které jsou stanoveny takto:

* je urCen a vyskolen k otevirani vstupnich prostor do domi a byt



* je urCen a vyskolen k pracim ve vySkach

* je urCen a vyskolen k pouzivani bifazického defibrilatoru AED Plus

Fidi a koordinuje: /
podpisova opravnéni okruhit mist:
zastupuje misto: /
je zastupovan: /

zpracoval:  Jaroslav Hlavacek

schvalil: Mgr. Pavel Moravec

pievzal dne: podpis:



